
操作手順マニュアル

一般社団法人高知県ＵＩターンサポートセンター
令和5年4月改正
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【ステップ１】 企業情報 を登録する

企業情報画像 を登録する

【ステップ２】 求人情報 を登録する



【ステップ１】

―企業情報の登録手順―

（1）トップページ右上の「企業の方へ」をクリックしてください。

（2）スクロールをして「企業登録はこちら」をクリックしてください。
企業の基本情報を入力するページが表示されます。
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―企業情報の登録手順―

（3）企業情報を入力してください。
入力後、個人情報保護・利用規約をご一読いただき、同意の上
「入力内容を確認する」をクリックしてください。
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―企業情報の登録手順―

（4）入力内容をご確認の上、よろしければ「送信する」を
クリックしてください。

4



―企業情報の登録手順―

（5）申込内容の確認後、当センターの担当者からご登録いただいたメー
ルアドレスに、企業の詳細情報をご登録いただくシート（Excel）をお送
りいたします。

（6）Excelシートに必要項目をご入力の上、当センターにご返信ください。
内容確認後、登録完了メールをお送りしますので、ご確認ください。
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（2）ご登録いただいたメールアドレスとパスワードを入力の上、
「ログインする」をクリックしてください。

6パスワードを忘れた方は、こちらから
お問い合わせください。

（1）企業登録が完了しましたら、マイページへログインができます。
トップページ最下部の企業様ログインをクリックしてください。

―企業情報画像登録手順―



（3）「企業情報の更新」タブをクリックしてください。
（4）カバー画像、企業アピールポイント１２３（任意）にそれぞれ

1枚写真添付が出来ます。ご希望の画像を添付ください。
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―企業情報画像登録手順―

（5）「企業情報を更新する」をクリックしてください。
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―企業情報画像登録手順―

（6）企業情報の更新登録受付が完了しました。
随時、高知求人ネットに公開いたします。
登録完了メールをお送りしますので、ご確認ください。



【ステップ２】

―求人情報の登録手順―

（1）トップページ最下部の「企業様ログイン」をクリックしてください。

（2）ご登録いただいたメールアドレスとパスワードを入力の上、
「ログインする」をクリックしてください。

9パスワードを忘れた方は、こちらから
お問い合わせください。
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―求人情報の登録手順―

（1）「新規求人の申込」タブをクリックしてください。
（2）つぎに「[新規求人登録]求人登録シート（Excelファイル）をダウン
ロードする」を クリックしてExcelシートをダウンロードしてください。
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―求人情報の登録手順―

（3）ダウンロードした「求人登録シート」へ、必要項目を入力し、
ファイル名をつけてデータを保存してください。

（4）「高知求人ネット用」と「移住支援金対象求人用」の求人票の切り
替えは、エクセルのメニュー「表示」から「ユーザー設定のビュー」を
選択してください。
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―求人情報の登録手順―

（5）マイページに戻り、求人登録シートに入力した
①作成済みの「求人登録シート（Excel）」を添付してください
②求人毎に1枚写真添付が出来ます。
仕事内容に応じた画像を1枚添付してください。

③連絡事項があれば入力してください。

（6）さいごに、「求人情報を登録・更新する」をクリックしてください。

①

②

③
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―求人情報の登録手順―

（7）求人情報の登録受付が完了しました。
内容確認後、当センターから連絡を差し上げます。不備がなければ
登録完了となり、随時、高知求人ネットに公開いたします。

お問合せ

一般社団法人 高知県ＵＩターンサポートセンター
【受付時間】月～金 8:30～17:15（年末年始・祝日を除く）
【TEL】 088-823-9336
【MAIL】 jinzai@iju-jinzai.kochi.jp
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